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 INFOS SUR LA MISE EN FORME WD Août 12 
 

RÔLE 
 

 Il est possible de faire apparaître un volet d'informations sur la mise en forme d'un texte sélectionné. 

 On peut aussi comparer deux passages entre eux 

 
AFFICHER LE VOLET DE MISE EN FORME 

 

 Sélectionner le passage dont on souhaite afficher la mise 
en forme 
 

 Appuyer sur les touches  
 

 Le volet apparaît en affichant les caractéristiques de mise 
en forme du passage sélectionné 
 

 Chaque catégorie est affichée 
-Police 
-Paragraphe 
-Puces & numéros 
-Tableau 

 
 
COMPARER DEUX TEXTES ENTRE EUX 

 

 Une fois le volet affiché, sélectionner un autre passage  
 

 Cliquer sur  
 

 Les différences apparaissent 
Ce qui se trouve  
devant le symbole -> correspond au 1

er
 texte  

derrière le symbole -> correspond à la 2
ème

 sélection 

 
 


